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Uberblick

Mit dem Nuclet Spesenabrechnung kénnen Erstattungen fur Geschéftsreisen oder andere Spesen beantragt und genehmigt werden.

Die Erstattungssumme wird automatisch anhand der Fahrstrecke, Verpflegungspauschalen (inklusive eventueller Abziige) und weiteren - manuell
eingetragenen - Belegen errechnet.

Der Genehmigungsprozess lauft Giber ein Statusmodell. Beim Statuswechsel wird die Person, die den néachsten Schritt bearbeitet, per e-Mail informiert
(optional).

Die Genehmigung wird immer vom im Mitarbeiter eingetragenen Vorgesetzten vorgenommen.


https://wiki.nuclos.de/display/SBNWEN/Nuclet:+Expense+report+(not+yet+available)
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Abhangigkeiten / Vorraussetzungen

Damit das Spesenabrechnungs-Nuclet genutzt werden kann, ist es erforderlich, dass im System vor der Installation bereits die folgenden Nuclets
vorhanden sind:

Nummernkreise

Emailversand

Integration

Die Integration nach erfolgtem Nucletimport (siehe Nuclet Import) ist wie folgt vorzunehmen.

Schritt Beschreibung Beispiel


https://wiki.nuclos.de/display/SBLOW/Nuclet+Import
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Dazu legen sie
im BO Nummern
kreise einen
neuen Eintrag
an, der die
entsprechenden
Einstellungen
speichert.
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https://wiki.nuclos.de/display/SBNW/Nuclet%3A+Nummernkreise
https://wiki.nuclos.de/display/SBNW/Nuclet%3A+Nummernkreise
https://wiki.nuclos.de/display/SBNW/Nuclet%3A+Nummernkreise
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Konfigurieren
Sie das E-Mail-
Versand Nuclet,
sofern sie
dieses zum
ersten Mal
benutzen.

Zu diesem
Zweck
orientieren Sie
sich am Wiki-
Artikel Nuclet: E-
Mail-Versand.

Sie kénnen auf
Wunsch mit
dem Nuclet-
Parameter (des
Spesenabrechnu
ngs-Nuclets!) E
MailsAktiv alle
E-Mail-
Benachrichtigun
gen abschalten.

In diesem Fall
missen sie
auch das E-Mail-
Versand Nuclet
nicht weiter
konfigurieren.

! Bitte
beachten Sie
aber, dass die
Existenz des E-
Mail-Versand-
Nuclets
dennoch eine
Vorraussetzung
dafir ist, dass
das
Spesenabrechnu
ngs-Nuclet
funktioniert.
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Mame Wert Beschreibung
SMTP Username [Hier Wert einfliigen] Username
SMTP Server [Hier Wert einfigen] Server
SMTP Password [Hier Wert einfigen] Password
SMTP Sender [Hier Wert einfigen] Sender

SMTP Authentication [[Hier Wert einfligen] |Authentification

B O [F B cces~ @ @ "8nucktBestandteile

Name Emailversand Nuclon
Package [org nuclet emaitversand | Nuclet Quelle v

Lokaler Identifizierer [F5SI

Version 111

Beschreibung stellt alle notwendigen Objekte bereit, um aus Nuclos Emails zu versenden.

Parameter (8) | Extensions (0) | I angigkeiten (0]

Release Notes (0}

Nuclet Parameter
I Name. Wert
Versendete Emails loschen  [Hier Wert einfigen]

Beschreibung w
Ej Versendete Emails ldschen / Delete sent Email from Protocol (Y/N)

i Email sofort versenden
O emai fbsender

Email wird sofort versendet, anstatt sie erst in der Protokoll-Tabelle zu speic
Email Absender / Email Sender Address

[Hier Wert cinfiigen]

[Hier Wert einfiigen]

Ad Email Umleitung auf [Hier Wert einfagen] Email Umleitung auf / Email Forwarding Address

= > B L e o e o L
Email Nachricht Abschluss  <br=<bra<br>Hier Abschlussformel einfiigen Email Nachricht Abschluss / Emails Footer (OFF = kein Abschluss)

Email Betreff Prefix / Prefix for Email Subject (OFF = kein Prefix)

Email Nachricht Signatur / Signatur for Emails (OFF = keine Signatur]

Email Betreff Prefix [Nuclos Test]

Email Nachricht Signatur <br><br=--<br>Hier Signatur cinfiigen

B o [ J edras~ B @ ¥ Nudet Bestandteile

fSpesenabrechnung 1 Nuclan

Name

Package fcrg.nuclet spesenabrechnung 1 Muclet Quelle v

Lokaler Identifizierer | OAX4
1

Version

Beschreibung

Parameter (1) l Extensions (0] ] Release Notes (0) ] Abhangigkeiten (0)

Nuclet Parameter
B Name Wert
EMailsAktiv Y

Beschreibung Wert Expartieren
Wenn der Wert auf N steht, werden keine e-Mail Benachrichtigungen versendet.



https://wiki.nuclos.de/display/SBNW/Nuclet%3A+E-Mail-Versand
https://wiki.nuclos.de/display/SBNW/Nuclet%3A+E-Mail-Versand
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Werten
vorbelegt. Mame Abrechenbar?
Beachten Sie Hotel / Ubernachtung

auch, dass fur
Dienstreisen ins Biromaterial
Ausland u.U.
andere

Verpflegunspaus | | Kraftstoffe
chalen gelten -
diese missen Hotel, bezahlt durch Unternehmen
manuell

nachgetragen
werden.

Mietwagen

0 & E & &

In der Tabelle Ke
nnzeichen kénne
n Sie die
Kennzeichen

der benutzten
Fahrzeuge
verwalten.

In der Tabelle Sp
esenbelegart
kénnen Sie
Arten von
Spesenbelegen
anlegen und
bestimmen, ob
diese
abrechenbar
sind.

! Vergessen
Sie nicht, die
Stammdaten vor
Benutzung zu
prifen -
aufgrund der
hier
eingetragenen
Werte werden
die
Erstattungssum
men der
Spesenabrechnu
ngen berechnet.

Das Nuclet ist
nun integriert
und kann
genutzt werden!
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